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LOVACKI SAVEZ
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Sadrzaj:

* Registar udruga

* Zapisnik sa godiSnje/izvanredne skupstine
* Registar neprofitnih organizacija

* Financijsko poslovanje udruga

Izradili:
Goran Kaniski, mag.ing.traff.
Jasmina Kundija Gradicek




REGISTAR UDRUGA

Zakon o udrugama
Clanak 27.
* (1) Osoba ovlastena za zastupanje udruge podnosi nadleznom

uredu zahtjev za upis promjena u registar udruga koje se odnose
na:

— statut

— naziv

— ciljeve i djelatnosti

— sjediste i adresu sjedista

— izbor osoba ovlastenih za zastupanje, neovisno o tome radi li se
0 osobama iz prethodnog mandata

—izbor i opoziv likvidatora

— prestanak postojanja udruge.




Clanak 27.

* (2) Zahtjevu se prilazu zapisnik o radu i odlukama tijela udruge
koje je po statutu nadlezno za donosenje odluke zbog koje se
trazi upis promjene u registar udruga, novi statut ili njegove
izmjene i dopune te preslika osobne iskaznice ili putovnice
osoba ovlastenih za zastupanje, odnosno likvidatora.

e (3) Zahtjev za upis promjena u registar udruga, prema stavku 1.
ovoga clanka, podnosi se u roku od 60 dana od dana
donosenja odluke o promjeni.

Zahtjev podnesen nakon toga roka, osim ako se odnosi na
prestanak udruge, odbacit Ce se rjeSenjem.




Ukoliko udruge rade promjenu u Registru udruga (Clanak 27.
Zakona), duzne su postivati odredbe prema novom Zakonu o
udrugama (,Narodne novine” broj 74/14, 70/17, 98/19,
151/22) koje propisuju da osobe ovlastene za zastupanje i
likvidator ne smiju imati zapreke iz clanka 19. stavka 2. i clanka

19. stavka 3. Zakona o udrugama.




Osobe ovlastene za zastupanje i likvidator ne smiju biti:

e -pravomocno osudene za kazneno djelo financiranja
terorizma, pranja novca, zlouporabe povjerenja U
gospodarskom poslovanju, prijevare u gospodarskom
poslovanju, prouzroCenje stecaja, pogodovanja vjerovnika ili
povrede obveze vodenja trgovackih i poslovnih knjiga iz
zakona kojim se ureduju kaznena djela i kaznenopravne
sankcije ili ranije vazeca kaznena djela zlouporabe stecCaja i
zlouporabe u postupku stecaja i to za vrijeme kad traju pravne
posljedice osude, kao i kojoj su uvedene medunarodne mjere
ogranicavanja raspolaganja imovinom, dok su te mjere na
snazi, ili

* pravomocno osudeni za kazneno djelo neke druge drzave koje
po svojim bitnim obiljezjima odgovora kaznenim djelima iz
toCke 1. ovoga stavka, ili

 pravomocno osudeni za neko od kaznenih djela spolnog
zlostavljanja i iskoristavanja djeteta na temelju zakona kojim
se ureduju kaznena djela i kaznenopravne sankcije.




e Zahtjevu za promjenu ovlastenih osoba i likvidatora prilazu se
i izjave ovjerene kod javnog biljeznika da ne postoje zapreke iz
Clanka 19. stavka 2. i ¢lanka 19. stavka 3. Zakona, ukoliko se
radi o promjeni osoba ovlastenih za zastupanje i likvidatora
(NOVINA U ZAKONU!).

* NAPOMENA: Ukoliko ovlastena osoba ili druga ovlastena
osoba u udruzi utvrdi da postoje zapreke iz clanka 19. stavka
2.1 3.1 clanka 50. Zakona, duzna je podnijeti zahtjev za upis
promjene osobe ovlastene za zastupanje i/ili likvidatora
udruge. Rok za predaju zahtjeva je 15 dana od dana
donosenja odluke o promjeni.




Zakon o udrugama

VIIl. PRESTANAK POSTOJANJA UDRUGE
Prestanak djelovanja

Clanak 48.
* Razlozi za prestanak djelovanja udruge jesu:
i, e
2. -

3. protek dvostruko vise vremena od vremena predvidenog
za odrzavanje redovne sjednice skupstine, a ona nije
odrzana (nije predan zapisnik....???)




Sjednice Skupstine definirane Statutom

e U skladu sa Zakonom o udrugama (NN 74/14, 70/17,
98/19, 151/22) udruge vec prilikom osnivanja moraju u
svoj Statut unijeti odredbe o odrzavanju redovnih
skupstina, ukljucujuci i rokove. Uobicajeno je to jednom
godisnje.

* Redovne sjednice skupstine moraju se odrzavati se u
roku koji je propisan Statutom, a izvanredne prema
potrebi. Nakon odrzavanja redovne sjednice skupstine
udruge osoba ovlastena za zastupanje udruge duzna je
jedan primjerak zapisnika s odrzane sjednice skupstine
dostaviti nadleznom upravnom tijelu zupanijeprema
sjedistu udruge (cl. 18. st. 2.1 19. Zakona)

* rok za dostavu zapisnika je 60 dana od donosenja odluke
O promjeni




Neodrzavanje
redovnih skupstina
udruge razlog je
za prestanak

djelovanja udruge!




Zapisnik sa godisnje/izvanredne skupstine

e Zapisnik sa godisnje skupstine obvezno sadrzi:

ZAPISNIK SA SJEDNICE GODISNJE/IZVANREDNE SKUPSTINE LOVACKE UDRUGE

odrzane __.__. . (upisati datum), u __ (upisati mjesto), __ (upisati adresu),
s pocetkomu ;. sati (upisati vrijeme pocetka sjednice).

Sjednici skupstine nazocili su clanovi udruge:

1.  (upisatiimeiprezime), 2. _ , 3., ..

te uzvanici: ---------

GodiSnjom/izvanrednom skupstinom je predsjedavao __ _ (upisati ime |
prezime osobe).
/a zapisniCara je izabran/a _  (upisati ime i prezime), te su izabrani

ovjerovitelji zapisnika (upisatiime i pre2|me)




Na prijedlog predsjedavajuceg usvojen je sljededi

DNEVNI RED:
1.-----
2.-——--
* ad.l.
-navesti naziv tocke dnevnog reda i kratko obrazloziti prijedlog odluke
-odrzana je rasprava u kojoj su sudjelovali ....
-nakon rasprave odluka je usvojenasa _ glasova ZA,  PROTIVi
SUZDRZANA.
e ad.2
Sjednica je zavrSila saradom u _ :  sati (upisati vrijeme zavrSetka sjednice).
Zapisnicar: Predsjednik udruge:

Ovjerovitelji zapisnika:




-zapisnik s REDOVNE sjednice skupstine treba sadrzavati:

e Odluku da je skupstina usvojila plan rada i financijski plan za

sliedecu kalendarsku godinu i izvjes¢e o radu za prethodnu
kalendarsku godinu,

e Odluku da je skupstina usvojila godisnje financijsko izvjesce
(obi¢no je zakljucni racun za udruge napravljen u veljaci).




Registar neprofitnih organizacija (RNO)

Ministarstvo financija s ciljem uredenja i povecanja transparentnosti
poslovanja, te uvodenja financijske discipline u sektor neprofitnih
organizacija uvelo je poseban Registar neprofitnih organizacija u koji su
se duzni upisati svi obveznici Zakona.

Neprofitna organizacija upisuje se u Registar na temelju prijave na
Obrascu: Registar neprofitnih organizacija (Obrazac: RNO). U Obrascu
podatke pod rednim brojevima od 01 do 04 popunjava Ministarstvo
financija, a od 05 do 29 obvezno ispunjava neprofitna organizacija.

Prilikom upisa u Registar, neprofitnoj organizaciji se dodjeljuje redni broj
upisa (RNO broj) koji je jedinstven i neponovljiv.




Ako se tijekom poslovanja neprofitne organizacije promijeni neki od
podataka navedenih u Obrascu RNO (npr. osobe za zastupanje),
neprofitna organizacija duzna je dostaviti podatke o promjeni
Ministarstvu financija.

Promjene podataka dostavljaju se u Ministarstvo financija na
Obrascu: RNO-P iskljuCivo postom ili osobno u roku 7 radnih dana
od upisa promjene u maticni registar.

ADRESA:

Ministarstvo financija
Sluzba za neprofitno racunovodstvo i izvjestavanje
Katanciceva 5
10 000 Zagreb




e Kako bi se neki od osnovnih podataka koje sadrze maticni registri
mogli promijeniti, neprofitna organizacija mora zatraziti prvo
izmjenu u maticnom registru, za sto se provodi upravni postupak i
ako je rjesenje pozitivho neprofitna organizacija moze zatraziti
izmjenu podataka u Registru.

e Na Obrascu RNO-P dovoljno je upisati samo podatke koji se
mijenjaju. Podatke koji ostaju nepromjenjeni nije potrebno
upisivati.

* Neprofitna organizacija prestaje biti obveznik primjene Zakona
brisanjem iz mati€nog registra u koji je upisana prilikom osnivanja,
a iz Registra se brise na vlastiti zahtjev.




FINANCISKO POSLOVANJE UDRUGA

Pravna regulativa:

- Zakon o financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih
organizacija (NN 121/14, 114/22)

- podzakonski akti:
Pravilnik o neprofitnom racunovodstvu i racunskom planu (NN
1/2015),
Pravilnik o izvjestavanju u neprofithnom racunovodstvu i Registru
neprofitnih organizacija (NN 31/2015),
Pravilnik o sustavu financijsko upravljanja i kontrole te izradi
financijskih planova neprofitnih organizacija.




Ovim se Zakonom ureduje okvir financijskog poslovanja i element;
racunovodstvenog sustava neprofitnih organizacija, i to nacela
sustava financijskog poslovanja, izrada i izvrSavanje financijskih
planova, izvjestavanje o potrosnji proracunskih sredstava,
racunovodstvena nacCela i poslovi, poslovne  knjige i
knjigovodstvene isprave, popis imovine i obveza, nacela iskazivanja
imovine, obveza i vlastitih izvora te priznavanja prihoda, rashoda,
primitaka i izdataka, financijsko izvjeStavanje, revizija godisnjih
financijskih izvjestaja, javna objava godisnjih financijskih izvjestaja,
nadzor nad financijskim poslovanjem i racunovodstvom i druga
podrucja koja se odnose na financijsko poslovanje i
racunovodstvo neprofitnih organizacija.

Ovisno o vrijednosti imovine i visini ostvarenih prihoda udruge
vode jednostavno odnosno dvojno knjigovodstvo.




JEDNOSTAVNO KNJIGOVODSTVO

Neprofitne organizacije Cija je vrijednost imovine uzastopno u
prethodne tri godine manja od 230 tisu¢a kuna na razini godine i
godisnji prihod uzastopno u prethodne tri godine manji od 230 tisuca
kuna na razini godine i koja je donijela Odluku o vodenju jednostavnog
knjigovodstva i primjeni novCanog racunovodstvenog nacela, nije u
obvezi vodenja dvojnog knjigovodstva.

Odluka se donosi u roku predvidenom za podnosenje godisnjih
financijskih izvjestaja za prethodnu poslovnu godinu i vazeca je dok
neprofitna organizacija zadovoljava uvjete, odnosno do opoziva, a ©
nastaloj promjeni izvjestava Ministarstvo financija na nacin propisan
clankom 35. Zakona o financijskom poslovanju i racunovodstvu
neprofitnih organizacija ( RNO obrazac promjene).




Takva neprofitna organizacija duzna je voditi sljedece poslovne knjige:
. knjigu blagajne,

- knjigu primitaka i izdataka — kronoloskim redoslijedom iskazuju se
primici i izdaci temeljem primljenih uplata i obavljenih isplata,
ukljucujuci i obracunska placanja, koji se odnose na poslovnu godinu,

. knjigu ulaznih ra€una — iskazuju se kronoloskim redoslijedom podaci
o svim primljenim racunima dobavljaca u poslovnoj godini, bez
obzira na nacin placanja (npr. placanje sa Ziro racuna, gotovinska
pla¢anja, obracunska placanja i dr.),

. knjigu izlaznih racuna - iskazuju se kronoloskim redoslijedom podaci
o svim izdanim racunima kupcima u poslovnoj godini, bez obzira na
nacin naplate racuna (npr. naplate na ziro racun, gotovinske naplate,
obracunska placanja i dr.),




Neprofitne organizacije koje su donijele Odluku o primjeni ¢clanka
9. stavka 2. Zakona o financijskom poslovanju i racunovodstvu
neprofitnih organizacija, odnosno one neprofitne organizacije
koje vode jednostavno knjigovodstvo predaju jedan Godisniji
financijski izvjestaj o primicima i izdacima (na Obrascu: G-PR-1Z-
NPF).

Navedeni izvjestaji predaju se na FINA-u u elektronickom obliku




DVOJNO KNJIGOVODSTVO

Nedproﬂtne organizacije koje vode dvojno knjigovodstvo duzne su
voditi

o knjigu blagajne,
o knjigu ulaznih i izlaznih racuna,
o knjigu putnih naloga.

* PREDAJA FINANCIISKIH 1ZVJESTAJA

Neprofitne organizacije koje vode dvojno knjigovodstvo duzne su
sastavljati i predavati:

* 73 ﬁoslovnu godinu: Bilancu (na Obrascu: BIL-NPF), lzvjestaj o
odimai rashodlma (na Obrascu: PR-RAS- NPF? | BiljeSke uz
nanc(jske izvjestaje (ne predaju se, samo sastavljaju)- predaje
se 60 dana nakon Isteka fmancuske godine,

 za razdoblje od 1. sijecnja do 30. lipnja: lzvjestaj o prihodima i
rashodima (na Obrascu: PR-RAS- NPF{ predaje se 30 dana
nakon zavrsSetka izvjestajnog razdoblja.




KNJIGA BLAGAJNE- UPLATNICE -ISPLATNICE
Za svaku primljenu uplatu popunjava se uplatnica (blok uplatnica,

_ UPLATNICA br. Z/ 22
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Nakon popunjavanja uplatnica iste se upisuju u knjigu blagajne
kronoloskim redoslijedom.

Prikupljenu gotovinu potrebno je uplatiti (poloziti) na Ziro racun
neprofitne organizacije popunjavanjem isplatnice.

Uplatnica se popunjava u 3 primjerka (original ide uplatitelju,
prva kopija uz blagajnicki izvjestaj, a druga kopija ostaje u bloku
uplatnica).




Isplatnica se popunjava u 2 primjerka (original zajedno sa
prilogom ide uz blagajnicki izvjestaj, a kopija ostaje u bloku

isplatnice).

Za svaku kupnju potrebnog materijala za udrugu (plac¢eno
gotovinom) potrebno je uzeti R1 racun te ispuniti isplatnicu.
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PUTNI NALOZI

(OBRACUN-POPUNJAVANJE-IZVJESTAVANJE)

Neprofitna organizacija moze svom clanu isplatiti putne troskove za
koristenje osobnog automobila u sluzbene svrhe i to 0,40 eur po
prijedenom kilometru (ali ne i za manje od 30 prijedenih kilometara).

Putnom nalogu potrebno je priloziti potvrde o cestarini.

Takoder se moze isplatiti i dnevnica i to u visini do 26,54 eur (zakonska),
odnosno i manje prema odluci neprofitne organizacije. Za isplatu pune
dnevnice putovanje mora trajati najmanje 12 sati, a za putovanje u
trajanju od 8 -12 sati isplacuje se pola dnevnice.

Putni nalog mora sadrzati sve zakonom propisane informacije (putni nalog
Lovackog saveza navodimo kao primjer).




LOVACKT SAVEZ FAIblZDH\’SEE ZUPANIJE
B. RADICA 11, 42000 VARAZDIN

PUTNI RACUIN
Za zvrieno slufbeno putovanje |
(ime 1 prezime;)
OBRACUN DNEVNICA
ODLAZAK POVRATAK Broj Broj lznos UKUPNG
datum sat datum sat sati dnevnica dnewnice IZNO'S

CBRACUNAN PRIJEVOZ TROSHOVA

RELACLIA Vrsta

prijevoznog sredstvalkilometri| prijevoz

lznos za

Broj 22
Datum izdavanja-
PUTNI NALOG
Odredujem da
TIME 1 preZime, mjesto)
Elan — fimkeija

[Osobni sutormobil

sluFbeno otputuje godine
radi

Putovanje moZe trajati dan.

Odobravam upotrebu: viak — autobus — osobm automobdl:

OBRACUN OSTALIH TROSKOVA

OPIS TROSKOVA

Pegistarska oznaka marka vozila
Poiemo stanje km
Eavrino stanje brojila km

Trodkovi putovanja terete : LOVACKI SAVEE VAR AFDINSEE FUPANILIE

MNakon povratka u rolm od 3 dana treba 1zvriiti obradun ovog putovanja 1 pednijetl plsmeno
tanku.

izvjesice o izvrSenju zadace, osim ako se putuje radi sudjelovanja na sas

{potpis nalogodavea)

lznos
Potrdujen da je shizheno putovanjs TUKUPNO kn
po ovom nalogn abavijeno i isplata
irodkoova 32 moge izvrsiti
(naredbodavac) (potpis podnesitelja rafuna)
IZVIESCE $A SLUZBENOG FUTA
(potpis podnositelja izvjeiéa)

PRIMIJER: putni nalog Lovackog saveza




Isplata naknada po putnom nalogu isplacuje se na tekuéi racun
korisnika, iznimno se moze isplatiti iz blagajne.

Model HR69 Poziv na broj: 40002-OIB neprofitne organizacije- 240

Za svaki putni nalog obavezno se predaje JOPPD obrazac Poreznoj
upravi i to do 15-tog u mjesecu za isplate u prethodnom mjesecu-
neoporeziva isplata.




Hvala na paznji!
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